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1.MUC PICH
Quy dinh trinh ty va cach thire thuc hién Tha tuc chuyén tré em dang dugc cham soc thay
thé tai co s tro gitip x4 hdi dén ca nhan, ho gia dinh nhan cham soc thay thé
2.PHAM VI
- Ap dung ddi voi t6 chire, ca nhan mudn thuc hién Thu tuc chuyén tré em dang duoc
cham soc thay thé tai co sé tro gitip x4 hi dén ca nhan, ho gia dinh nhan cham soc thay thé.
- Ap dung d6i véi can bo, cong chirc thuoc UBND.
3.TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN I1SO 9001:2015
- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh s 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luat tré em.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhén dén
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- LDb-TB&XH:  Lao ddng thuong binh va x& hoi
- CCCM: Cong chtre chuyén mon
- MCDT: Mot ctra dién tir
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Khéng
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
Danh sé&ch tré em can dugc chuyén hinh thirc cham soc thay thé X
HS tré em cé nhu cau fim ca nhan, gia dinh cham séc thay thé
gom:
Gidy chimg sinh hodc gidy khai sinh hoic CMND hoic can cudc X

cong dan hoic ho chiéu (néu co)

Giay kham stic khoe do co quan y té cip theo quy dinh cia phép | X
luat

02 anh toan than, nhin thang, kich ¢c& 8 cm x 10 cm, chup trong | X
thoi gian trude thoi diém 1ap hd so khong qua 06 thang

Béo céo danh gia ciia nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xAvé | X
hoan canh, tinh trang va nhu cau nguyén vong cuia tré em (Mau so
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10 Nghi dinh 56/2017/ND-CP )

Bién ban x4c nhan do UBND cip x4 hoic cong an noi phat hién tré X
em bi bo roi

Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me, nguoi cham soc X
tré em va ap dung bién phap cham séc thay thé cua Cha tich
UBND cap xa hoac Toa &n nhan dan cap huyén.

5.3 | S6 lwgng hd so

01 b9

5.4 | Thoi gian xir ly

12 ngay lam viéc x 8 gio = 96 gio lam viéc

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND cép x4

56 | Lé phi

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu maw/
nhiém gian Két qua

Bl | N¢p hé so: To chire/ |04 gio | Theo 5.2
Nguoi ding dau co sd trg giup xa hoi co CP ng lao d0ong | panh sach tre
trach nhiém 1ap danh sach (theo Mau sb dan. em can dugc
14 Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) va h chuyén hinh
so tré em ¢6 nhu cau tim c& nhan, gia dinh thirc cham soc
chim séc thay thé giri So LD-TB&XH thay thé.
hoic UBND huyén dbi voi co s¢ thudc Bidu miu theo
tréch nhiém quan 1y cap huyén. QT.TE.05
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thay thé

B2 | Tiép nhan hd so: SoLD- |40giv | Danh sach tré
S LB-TB&XH, UBND huyén c6 trach | TB&XH; | 1am viéc | em can duoc
nhiém tham dinh hd so, ddi chiéu véi | UBND chuyén hinh
danh sach ca nhan, gia dinh dang ky nhan | thi xa thirc cham soc
cham séc thay thé dé xem xét, danh gia su thay thé da
phu hop cua cd nhan, gia dinh dang ky dugc So Lb-
nhan chiam soc thay thé. Néu thdy phu TB&XH,
hop, S6 LD-TB&XH, UBND huyén UBND huyén
chuyén danh sach va hd so dén UBND tham dinh
phuong noi ca nhan, gia dinh dang ky Biéu mau theo
nhan cham soc thay thé cu trd. QT.TE.05

B3 | Giai quyét hd so: CCCM, |40gid |Bdo co danh

CCCM tiép nhan hd so tr So LD-|Cosétrg |lam viéc | gia hoan canh,
TB&XH/UBND, phdi hop voi co so tro | gilp x& tinh trang, nhu
gip xa hoi, thdng bao tinh hinh cua tré | hoi cau, nguyén
em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc vong cua tré
thay thé, t6 chic cho ca nhan, gia dinh em can cham
nhan chiam soc thay thé tiép xuc voi tré soc thay thé.
em va dua tré em dén nha cila c4 nhén, gia Biéu mau theo
dinh nhan cham séc thay thé dé tré em QT.TE.05
lam quen v&i moi trudong méi; 14y ¥ kién,
nguyén vong cua tré em vé ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé trong truong
hop tré em tir di 07 tudi trd 1én.
CCCM xem xét cac diéu kién cua ca
nhan, ho gia dinh nhan cham soc thay thé,
néu thay du diéu kién thi du thao Quyét
dinh giao tré em cho ca nhan, h gia dinh
nhan cham soc thay thé, trinh Ldnh dao
UBND phé duygt.

B4 | phé duyét: Lanh dao | 04 gid | Quyét dinh
Lanh dao UBND xem xét, ky duyét Quyét UBND lam vige giao tre em cho
dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh ca nhan;gla

~ ., X dinh nhan
nhan cham soc thay the. o
cham soc thay
thé; Biéu mau
theo QT.TE.O5
BS | Tri két qua: CCCM | Khdéng | Biéu mau theo

CCCM tiép nhan ho so tir }énh dao, dong
dau, luu ho so va gui Quyét dinh giao tré

tinh thoi | QT.TE.O5
gian
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em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé dén So LD-TB&XH hoic UBND
huyén dé 1am co s chdm dut viéc chim
soc thay thé cho tré em tai co s trg gilip
xa hoi.

Ngay sau khi c6 quyét dinh cham soc thay
thé cia UBND cép x4 va quyét dinh cham
dirt cham soc thay thé tai co so trg gitip x&
hoi, CCCM phéi hop véi cac co quan lién
quan tién hanh giao, nhan tré em cho cé
nhan, ho gia dinh nhan cham séc thay thé.

6.BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | MAausd 14 | Danh sich tré em can duoc chuyén hinh thirc chim soc thay thé
2. Mau s6 10 | Bao céo danh gia hoan canh, tinh trang, nhu cu, nguyén vong clia

tré em can chiam soc thay thé

Biéu mu quy dinh tai Nghj dinh s6 56/2017/NDP-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi ti€ét mgt SO di€u cua Luat tré em.

7.HO SO LUU
TT Hb so luu

1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)

2. | Danh sé&ch tré em can dugc chuyén hinh thirc cham soc thay thé (Mau s 14 Nghi
dinh 56/2017/Nb-CP)

3. | Bao cdo danh gid hoan canh, tinh trang, nhu cau, nguyén vong clia tré em can cham
soc thay the (Mau s6 10 Nghi dinh 56/2017/ND-CP)

4. | Bién ban xac nhan do UBND cép x4 hodc cong an x4 noi phat hién tré em bi bo roi
Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha,me, nguoi cham soc tré em va
ap dung bién phap cham soc thay the ctiia Chu tich UBND céap xa hoac Toa an nhan
dan cap huyén.

6. | Bao cao danh gia hoan canh, tinh trang, nhu ciu, nguyén vong cua tré em can chim
soc thay the (Mau s6 10 Nghi dinh 56/2017/ND-CP)

7. Quyét dinh giao, nhan vi¢c cham séc thay thé tré em.

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh

6/7




QUY TRINH Ma higu: QT.TE.05

Chuyén tré em dang dugc chim séc | Lan ban hanh: 02

UBND XA HOANG TAY thay thé tai co sé tro gitp x4 hdi dén
ca nhan, hj gia dinh nhin cham séc

thay thé Ngay ban hanh: 08/02/2022

717




