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1.MUC PICH
Quy dinh trinh tu va céch thire thyc hién thi tuc cham dut viée cham soc thay thé cho
tré em.
2.PHAM VI
- Ap dung ddi v6i cac To chire, ca nhan mudn thuc hién thu tuc cham dat viéc chiam
soc thay thé cho tré em.
- Ap dung d6i v6i can b, cong chirc thugc UBND
3.TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN I1SO 9001:2015
- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luét tré em
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhén dén
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- LDTBXH:  Lao dong thuong binh va x& hoi
- CCCM: Cong chtre chuyén mon
- MCDT: Mot ctra dién tr
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

- Ca nhén,gia dinh nhan chim soc thay thé dé nghi cham dat viéc cham soc tré em
- Tré em dang dugc cham soc thay thé c¢6 hanh vi ¢o y xam pham nghiém trong
tinh mang, sttc khoe , nhan pham, danh du ca nhan, thanh vién gia dinh nhan cham

soc thay thé.
5.2 | Thanh phin hd so Ban chinh | Bén sao
Pon d¢ nghi chdm dirt viéc cham soc thay thé (Mau 15) X

5.3 | S6 lwgng hd so

01 bo ho so

5.4 | Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND

56 | Lé phi
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Khéng
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Bicu mau/
nhi¢m gian Két qua
Bl | Tiép nhan hd so: Téchie/ |04 gid | Theo 5.2
* DS V6i truong hop chdm dut viéc ggnghglan, lam vi¢e | Biéu mau theo
chim soc thay thé cho tré em theo dé m%‘f)cg: QT.TE.02

nghi ctia ca nhan, dai dién ho gia dinh
nhan cham soc thay thé:

Ca nhan, dai dién ho gia dinh nhan
cham soc thay thé cho tré em giri don
dé nghi cham dut viéc chiam soc thay
thé (Mau 15 nghi dinh s6 56/2017/ND-
CP) qua duong buu dién hodc ndp truc
tiép tai BP TN&TKQ - UBND.

CCCM tiép nhén, kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua
hop 1¢ thi huéng dian bd sung, hoan
chinh bang vian ban;

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan ho so va lap phleu klem soat
qua trinh giai quyet hd SO, glay tlep
nhan ho so va hen tra két qua (d6i voi
hd so giai quyét nhiéu hon 01 ngay) va
cap nhat thong tin, dir liéu vao Hé
thong thong tin MCDT va S6 theo doi
hd so; chuyén CCCM gidi quyét.

+ Ho so sau khi d4 dugc huéng din ma
khong dugc bo sung day di, hoan thién
thi CCCM tir chdi bang phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so, trong d6 ghi
r6 ly do tir chéi, ky, ghi 1@ ho tén cua
nguoi tiép nhan.

B2 | Giii quyét ho so: ‘ CCCM 24 gid | Biéu mau theo
CCCM Kké tir ngdy nhan du ho so hop lam viéc | QT.TE.O2

I, tién hanh tham dinh ho so, du thao
quyét dinh chdm dit viéc cham soc
thay thé va chuyén hinh thirc cham séc
thay thé (Mau sd 16 nghi dinh s6 56
/2017/ND-CP) vao két qua theo ddi,
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UBND XA HOANG TAY

thé cho tré em Ngay ban hanh: 08/02/2022

danh gia vi¢c tré em dugc c4 nhan, gia
dinh nhan cham séc thay thé, theo dé
nghi cua ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé hodc theo nguyén vong cia
tré em, trinh 1anh dao UBND xem xét,
ky duyét.

- Béi véi truong hop cham dut viéc
cham soc thay thé cho tré em tai co s
trg gitp x4 hoi dé chuyén dén ca nhan,
gia dinh nhan chim soc thay thé:

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan quyét dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay
thé ctia Chu tich UBND cip x4, Giam
dbc S& Lao dong - Thuong binh va X&
hoi hodc Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén hodc ca nhan c6 tham quyén
quyét dinh cham dut viéc chdm soc tré
em tai co so tro giup xa hoi va gui
quyét dinh nay dén UBND dé thuc hién
giao, nhan tré¢ em cho ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay thé.

B3 | pha duyét: Ldnhdao |08 gid  Quyet dinh cua
Lanh dao UBND xem xét, ky duyat két | UBND cap | lam vice Cgf‘m dirt Vﬁec 4
qua thuc hién va cap nhat vao Hé thong Xa chantl soc t a\yt ©
thong tin MCDT. Truong hop khéng Cho re i‘}’ kﬁh
ddng ¥ yéu cAu CCCM lam van ban tir chuyen hinh thue
chéi néu rd 1y do. cham soc thay the

cho tré em hoac
van bénNtl‘r choi;
Biéu mau theo
QT.TE.02

B4 | Giai quyét ho so: CCCM Q4 gi(‘i Biéu mau theo
CCCM tiép nhan hd so tu lanh dao lam vi¢e | QT.TE.02
UBND, dong dau, luu ho S0, cap nhat
thong tin, dir liéu vao H¢ thong thong
tin MCDT va chuyén két qua sang BP
TN&TKQ.

B5 | Tri két qua: cccM | Khong | Biéu mau theo
BP TN&TKQ thu phi (néu co) va tra tinh thoi | QT.TE.02
ket qua cho cong dan, yéu cau cong dan gran
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ky nhan vao S6 theo ddi ho so.
CCCM cép nhat thong tin, dir li¢u vao
H¢ thong thong tin MCDT.

6.BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | Mausb 15 Pon dé nghi chdm dirt viéc cham soc thay thé
2. | Mausb 16 Quyét dinh V& viéc cham dirt va chuyén hinh thire chim soc
thay thé tré em

Biéu mu quy dinh tai Nghj dinh s6 56/2017/NP-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi ti€t mgt s di€u cua Ludt tré em

7.HO SO LUU
TT H6 so luu

1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)

2. | Bon dé nghi cham dut viéc cham soc thay thé

3. | Quyét dinh cham dirt viéc cham soc thay thé cho tré em va chuyén hinh thirc chim
soc thay thé cho tré em hodc van ban tir choi.

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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