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1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc cong nhan ho ngheo, hd can ngheo phat
sinh trong nam.

2. PHAM VI

- Ap dung dbi vé6i cac ho gia dinh mudn thuc hién thu tuc cong nhan ho nghéo, hd can
ngheo phat sinh trong nam.

- Ap dung d6i véi can bo, cong chirc thuoc UBND cip Xa.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Quyét dinh s6‘24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 cta Thu tuéng Chinh phtu Quy dinh
chuan ngheo da chiéu giai doan 2021-2025

- Thong tu s6 07/2021/TT-BLDTBXH ngay 18/7/2021 cua Bo Lao dong, Thuong binh
va X& hoi huéng dan phuong phép ra soat, phan loai ho nghéo, ho can ngheo, xac dinh thu
nhap cua ho lam ndng, 1am, ngu va diém nghi€p c6 mic song trung binh giai doan 2021-
2025

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- LDTBXH:  Lao dong thuong binh xa hoi
- CCCM: Cong chtre chuyén mon
- MCDT: Mot cira dién tir
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu ki¢n thye hién Thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh cu tri hop phap va dang ky ho khau thuong tra trén dia ban (hoic ding
ky tam tra tir 06 thang trd 18n) ¢6 nhu cau dang ky xét duyét bd sung hd nghéo, ho
can ngheo do phat sinh khé khan dot xuat trong nam nhur:

- Chiu hdu qua cia cac rii ro, bién cé dét xudt trong ndm, bao gom: thién tai (han
han, lii lut, b0, gidng loc, Song than) moi truong bi 6 nhzem nang; tai nan lao dong
tai nan giao thong, bénh tdt nang; gap rui ro vé kinh té (chiu thiét hai nang vé cdc tai
San chu yéu nhu nha o, cong cu san xudt, mat dat san xudt, mat mia, dich bénh); gip
rui ro vé xa hoi (bi lira dao, [a nan nhan cua toi pham).

- CO bién dong vé nhdn khau trong h¢ gia dinh (nhu sinh con, c6 thém con dau vé
nha Chong bé dji xudt ngii tro vé gia dinh, co thanh vién dem lai nguon thu nhap
chii yéu cho gia dinh bj chét va cac tru’ong hop bién dong khdc vé nhdn khdau gdy cdc
tac déng khé khén dén diéu Kién song ciia hé gia dinh).

5.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
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Gidy dé~nghi xét duyét bd sung ho nghéo, ho cén ngheo
(theo mau phu luc s6 01a ban hanh kém theo Quyét dinh
sb 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 ciia B Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi).

5.3

S6 lrgng ho so

01 bo ho so

5.4

Thaoi gian xir ly

Trong thoi han 04 ngay lam viéc x 8 gio =32 gio lam viéc

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND cap x4

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Ho gia dinh trén dia ban phat sinh khé khan
dot xuat trong nim can duoc xét duyét, bd
sung vao danh sach ho nghéo, h can ngheo
dé co thé tiép can duoc vdi cac chinh sach
hd trg giam ngheo cia Nha nudc co gidy dé
nghi xét duyét bé sung ho ngheo, ho can
nghéo (theo mau s6 0la ban hanh kém theo
Quyét dinh s 24/2021/QB-TTg ngay
16/7/2021 cta Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi) dé nghi truong thon xac nhan va
nop bo hd so truc tiép tai BP TN&TKQ
hoac gtri qua dudng buu dién dén UBND
phuong.

CCCM tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua hop
I& thi huéng dan bo sung, hoan chinh bang
van ban;

+ Trudng hop ho so diy du, hop 18 thi tiép

Cong chue tai
b6 phan mot
Cua

4 gio
lam
Viéc

Biéu mau
theo
QT.LBTBX
H.07.01a
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nhan ho so va lap phleu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so, gidy tlep nhén ho so va hen
tra két qua (d6i v6i hd so giai quyét nhiéu
hon 01 ngay) va cip nhat thong tin, dir licu
vao He¢ thong thong tin MCDT va So theo
ddi ho so; chuyén CCCM gidi quyét.

+ Ho6 so sau khi d4 dugc hudng din ma
khong dugc bo sung day di, hoan thién thi
CCCM tur chéi bang phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so, trong d6 ghi r0 ly do tur
chéi, ky, ghi 18 ho tén ciia nguoi tiép nhan.

B2 | Gii quyét ho so:

CCCM ké tir ngay nhan du hd so hop 18, tién ) )
hanh phdi hop véi Ban gidm nghéo cap xd to Két qua tham
chire tham dinh theo quy trinh ra soat ho gia dinh h
dinh c6 kha niang roi xubéng nghéo, cin 16 gio ngheo, cén
nghéo theo quy dinh tai Thong tu s6| CCCM lam ngheéo Bicu
07/2021/Qb-TTg ngay 18/7/2021 cua Bo viéc | mau theo QT.
Lao dong - Thuong binh va X& hdi; bao cao LDTBXH.07.
két qua tham dinh va trinh 1&nh dao UBND Ola
quyét dinh céng nhan hd nghéo, hd can

ngheo phat sinh.

B3 | Phé duyét: Quyét dinh
Lanh dao UBND xem xét, ky duyét Quyét cong nhan ho
dinh c6ng nhén ho ngheo, hy can ngheo va | | snhdao | 08 gio ngheq, ho c;a?m
cép nhat vao H¢ thong thong tin MCPT. | ygND (;élp lam 'ngheovphaf
Truong hop khong dong ¥ yéu cau CCCM & vise | Sinhhodc van
1am van ban tir chdi néu rd ly do. ' ban tir choi;

QT.LTTBXH
.07.02
B4 | Giai quyét hd so- L
X A 1A 1x . Biéu mau
CCCM ti€p nhén ho so tir lanh dao UBND, 04 gio theo QT
dong dau, luu ho so, cép nhét thong tin, dt | CCCM lam LDTBXH 07
ligu vao H¢ thong thong tin MCDT va viéc 0la T

chuyén két qua sang BP TN&TKQ.
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B5 | Tra két qua:
B6 phan mot cira thu phi (néu c6) va tra két
qua cho cong dan, yéu cau cong dan ky nhan

Khéng Biéu mau

Cong chirc tinh theo QT.

Va0 S6 theo ddi ho so. Bophan |y | LETBXH.07.
. . mot cua .
CCCM cép nhat thong tin, dit liéu vao He gian 03
thong thong tin MCDT.
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu

1 | Phulucsb la | Gidy dé nghi xét duyét bd sung ho ngheo, ho can nghéo

Biéu miu quy dinh tai Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 cia Thu tuéng
Chinh phi Quy dinh chuan nghéo da chiéu giai doan 2021-2025
- Thong tu s6 07/2021/TT-BLDTBXH ngay 18/7/2021 cua Bo Lao dong, Thuong binh
va X& hoi huéng dan phuong phap ra soat, phan loai ho nghéo, ho can nghéo, xac dinh thu
nhap ciia ho 1am néng, 1am, ngu va diém nghiép cd mirc song trung binh giai doan 2021-
2025
7.HO SO LUU

TT Hb so luu

1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu c6)

2. | Gidy dé nghi xét duyét bd sung ho ngheo, ho can nghéo (theo mau phu Iyc s6 01a
ban hanh kém theo Quyét dinh so 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 cia B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi).

3. | Két qua tham dinh ho nghéo, can nghéo

4. | Quyét dinh cong nhan ho nghéo, hd can nghéo phat sinh hoic van ban tir chdi

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén moén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh

6/6



