QUY TRINH M3 hiéu: QT.GDDT.05
UBND XA Gidi thé nhém tré, 16p mAu gido ddc 19p | [ A ban hanh: 02
HOANG TAY (theo yéu cau caa to chirc, ca nhan dé - -
nghi thanh 1ap) Ngay ban hanh: 08/02/2022
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
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5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Tran Thi Ngoc Truong Vin Khuong Tran Vin Thiang
Chir ky
Chuc vu Cong chirc chuyén moén | Phé Chu tich UBND Chu tich UBND




QUY TRINH M3 hiéu: QT.GDPT.05
UBND XA Gidi thé nhém tré, 16p miu gido ddc 13p | 13n ban hanh: 02
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SUA DOI TAI LIEU
A A o Trang / Phan Lan ban X
Yeéu cau sira ‘A Az A . a2 ; X Ngay ban
Ry R lién quan Mo ta ni dung sira doi hanh / Lan s
doi/ bo sung hanh

viéc stra doi

stra doi




QUY TRINH Ma hiéu: QT.GDDT.05

UBND XA Gidi thé nhém tré, 16p miu gido déc 14p | [ An ban hanh: 02

HOANG TAY (theo yéu ciu ciia to chirc, c4 nhan dé

nghi thanh 1ap) Ngay ban hanh: 08/02/2022

1.MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va céch thuc thuc hién thu tuc giai thé nhom treé, 16p mau gido doc 1ap
(theo yé€u cau cua t6 churc, cd nhan dé nghi thanh 13p).

2.PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac T6 chﬁ:c,qcé nhan mudn thuc hién thu tuc giai thé nhom tré, 16p
mau gido doc 1ap (theo yéu cau cua to chure, cd nhan dé nghi thanh 1ap);

- Ap dung ddi voi can bo, cong chuc thuoc UBND xa.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- TCVN ISO 9001:2015
- Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé dicu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi stra d6i mot s6 dicu
cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido duc.

4.PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
- BP TN&TKQ: Bo phén tiép nhan va tra két qua
- CCCM: Cong chirc chuyén mon
- MCDT: Mot ctra dién tur
5.NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Diéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

Khong
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao
Khong quy dinh X

5.3 | S6 lwong hd so

01 bo hd so

5.4 | Thoi gian xur ly

Khoéng quy dinh

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua




QUY TRINH
UBND XA Gidi thé nhém tré, 16p miu gido doc 13p
HOANG TAY (theo y&u cau ciia to chirc, ca nhan deé
nghi thanh lap)
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B6 phan tiép nhan va tra két qua - UBND xa

5.6 |Léphi

Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi Biéu mau/
gian Két qua

Bl | Tiép nhéan ho so:

Tb chirc, ca nhan nop hd so tai BP ‘
TN&TKQ - UBND cép xa hodc gtri ho
S0 qua hé thong buu chinh hodc ndp truc
tuyén tai dia chi: motcua.hanam.gov.vn
CCCM tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so Nchu’avda‘iy da, chua
hop 1€ thi huéng dan bd sung, hoan
chinh bang van ban;

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan hd so va lap phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so, gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (dbi voi ho so
giai quyét nhiéu hon 01 ngdy) va cip
nhat thong tin, dr liéu vao H¢ théng
thong tin MCDT va S6 theo ddi hd so;

+ Ho so sau khi da dugc huéng dan ma
khong dugc bo sung day du, hoan thién
thi CCCM tir chéi bang phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so, trong d6 ghi
16 1y do tir chdi, ky, ghi 16 ho tén cia
ngudi tiép nhan

Cong dan,
BP
TN&TKQ

Yangay | Theo 5.2
Biéu mau theo
QT.VP 02

B2 | Giai quyét ho so:

CCCM tham muu lanh dao UBND xa
phéi hop véi Phong Gido duc va ddo tao
td churc kiém tra, 1ap bién ban.

CCCM dy thao Quyét dinh thu hoi gidy
phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé
nhom tré, 16p miu gido doc lap. Quyét
dinh giai thé phai ghi rd 1y do, cac bién

CCCM

03 ngay | Bién ban kiém
tra; Bi€u mau
theo QT.VP 02



http://motcua.hanam.gov.vn/

QUY TRINH
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phap bao dam loi ich hop phap cua tré
em, gido vién, nhan vién.
CCCM trinh 1anh dao UBND ky duy¢t
VE‘I’ cap nhat thong tin, dir liéu vao H¢
thong thong tin MCDT
B3 | Ph¢ duyét: Lanh dao | 01 ngdy | Quyét dinh thu
Lanh dao UBND xem xé&t: UBND xa hoi gidy phep
+ Truong hop dong v thi ky duyét thaAnh }ap va.
\ A A s 2 quy¢t dinh giai
+ Truong hop khong dong y thi chuyén thé nhom tré
CCCM thu ly lai. 16p mau gido
Lanh an cap nhat thong tin, dit liéu vao doc lap; Biéu
H¢ thong thong tin MCDT mau theo
QT.VP 02
B4 | Giai quyét ho so: CCCM 1/4 ngay | Biéu miu theo
CCCM tiép nhén hd so tu lanh dao QT.VP 02
UBND, dong dau, luu ho so, cap nhat
thong tin, dir liéu vao H¢ thong thong tin
MCDT va chuyén két qua sang BP
TN&TKQ.
B5 | Tra két qua: BP | 1/4 ngay | Bicu mau theo
BP TN&TKQ thu phi (néu c6) va tra két | TN&TKQ QT.VP 02
qua cho cong dan, yéu cau cong dan ky
nhan vao S6 theo doi ho so.
CCCM cap nhat thong tin, dir li¢u vao
H¢ thong thong tin MCDT.
6. BIEU MAU
TT | Maihiéu | Tén Biéu miu
1. Khong
7. HO SO LUU
TT Ho so luu
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co)
2. | Bién ban kiém tra

Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau

gido doc lap




UBND XA
HOANG TAY

QUY TRINH
Giai thé nhom tré, 16p miu gido ddc lap
(theo yéu cau cia to chirc, ca nhan de
nghi thanh lap)

Ma hiéu: QT.GDDT.05

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

HoO so duoc luu trir, bao quan tai by phan chuyén moén sau d6 chuyén xudng luu trit cia co

quan theo quy dinh




