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Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Tran Thi Ngoc Truong Van Khuong Tran Vian Thing
Chir ky

Chuc vu Cong chuc chuyén mon | Pho chu tich UBND Chu tich UBND
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1.MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va céach thirc thyc hién Thu tuc Cong nhan Cau lac bd thé duc, thé
thao co so.

2.PHAM VI
- Ap d},lﬂg ddi voi cac T chire, ca nhan mudn thue hién Tha tuc Cong nhan Cau lac bo
thé duc, thé thao co sd;
- Ap dung dodi vdi can b, cong chirc thuoc UBND phuong.
3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Luat Thé duc, Thé thao ngay 29/11/2006;
_ - Nghidinh sf'), 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mdt so diéu cua Luat Thé duc, Thé thao;
- Thong tu s6 18/TT-BVHTTDL ngay 02/12/2011 ctia B Van hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh mau vé t6 chirc va hoat dong cuia Cau lac bd thé duc, thé thao co sé.
4.PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
- BP TN&TKQ: Bo phén tiép nhan va tra két qua
- CCCM: Cong chirc chuyén mén
- MCDT: Mot cura dién tir
5.NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Diéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh

Khong

5.2 | Thanh phin hd so Béan chinh Béan sao

Quyét dinh thanh lap X

Danh sach ban chua nhiém X

Danh sach Hoi vién X

Dja diém tap luyén X

Quy ché hoat dong X

5.3 | S6 lwong hd so
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01 bo hd so

5.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 18
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua - UBND phuong
5.6 | Lé¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/
nhiém gian Két qua
B1 | Tiép nhén ho so: Ban 1/5 ngay Theo
C4 nhan ndp hod S0 tryc tiép hodc qua Thuong Biéu mau theo
dudng buu chinh dén BP TN&TKQ cua | truc U§’ QT.TDTT 01
UBND phudng ban Mat
CCCM tiép nhan, kiém tra hd so: trar; TOA,
. 5 udc ca
+ Truong hop ho so chua day du, chua 25 BP P
hop 1€ thi huéng dan bd sung, hoan TI\,I &TKQ

chinh bang vin ban;

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan hd so va 1ap phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so, gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua (d6i véi
hd so giai quyét nhidu hon 01 ngay) va
cap nhat thong tin, dir li¢u vao He théng
thong tin MCDT va S6 theo ddi ho so;

+ HO so sau khi da dugc huéng dan ma
khong dugc bod sung dy du, hoan thién
thi CCCM tir chéi bang phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so, trong d6 ghi
13 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho tén cua
ngudi tiép nhan.
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B2 | Giai quyét ho so: CCCM 1/5 ngay | Biéu mau theo
CCCM ¢ trach nhiém kiém tra, nghién QT.TDTT 01

ctru hd so va tham muu, trinh 1anh dao
UBND ky phé duyét Quyét dinh cong
nhan.

CCCM cap nhat thong tin, dir li€u vao
H¢ thong thong tin MCDT.

B3 | Phé duyét: Lanh dao 1/5 ngay Quyét dinh
Lanh dao UBND phuong ky Quyét dinh | UBND cong nhén,
cong nhan. phudng Biéu mau theo
Lanh g‘Iao cap nhat thong tin, dir li€u vao QT.TDTT 01
H¢ thong thong tin MCDT.

B4 | Giai quyét ho so: CCCM 1/5 ngay | Biéu mau theo
CCCM tiép nhan hd so tir lanh dao QT.TDTT 01

UBND, dong dau, luu hd 50, cap nhat
thong tin, dir liéu vao H¢ thong thong tin
MCDT va chuyén két qua sang BP

TN&TKQ.
B5 | Tra két qua: BP 1/5 ngay | Biéu mau theo
BP TN&TKQ thu phi (néu c6) va tra két TN&TKQ QT.TDTT 01

qua cho coéng dan, yéu cau cong dan ky
nhéan vao S6 theo ddi hd so.
CCCM cap nhat thong tin, dir liéu vao
Hé théng thong tin MCDT.

6. BIEU MAU

TT | Mihi¢u | Tén Biéu miu

1. Khong

7. HO SO LUU

TT Hb so luu

Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (néu co)

Quyét dinh thanh lap

Danh sach ban chu nhiém

Danh sach Hoi vién

R Il IRl B B

Dia diém tap luyén
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6. | Quy ché hoat dong

7. | Quyét dinh cong nhan

Ho so dugc luu trlr, bdo quan tai bd phan chuyén mon sau d6 chuyén xudng luu trir cia co

quan theo quy dinh




