QUY TRINH Ma hi¢u: QT.TL.01
UBND XA Tham dinh, ph€ duyét phwong an ing phé | Lan ban hanh: 02
HOANG TAY | véi tinh huong khan cap thuge thim quyén |\, 0 hanh: 08/02/2022
giai quyét cua UBND cap xa
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Vil Van Nam Truong Vian Khuong Tran Van Thang
Chir ky

Chuc vu Cong chuc chuyén mon | Pho chu tich UBND Chu tich UBND
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UBND XA
HOANG TAY

QUY TRINH
Tham dinh, phé duyét phwong an ing phé
v6i tinh hudong khan cap thugc thim quyén
gidi quyét cia UBND cap xa

Ma hi¢u: QT.TL.01

LAn ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

SUA DOI TAI LIEU
A A Trang / Phan Lan ban 5
Yeéu cau stra oA Az A o aXe R A Ngay ban
2o X lién quan Mo ta ngi dung sira doi hanh / Lan ;
doi/ bo sung in s aZs : o +Rs hanh
viéc stra doi stra doi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT.TL.01

UBND XA Tham dinh, phé duyét phwong an ng phé Lan ban hanh: 02

HOANG TAY voi tinh l.lvu.ong lﬁha? cap thu(_)cithain quyén Ngay ban hanh: 08/02/2022
giai quyét cua UBND cap xa

1. MUC DiCH
Quy dinh triph tu ye‘l CE:ICh thire thgc hién‘ Thu tuc Thém dinh, phé c}uyét phuong an Ung
pho véi tinh hudng khan cap thudc tham quyén gidi quyét cia UBND cap xa.
2. PHAM VI
- Ap dung dbi vai céc td ch}'rc, ca phﬁq mubn thug hién Thﬁ tuc Théup dinh, phé duyﬁt
phuong &n tng phod véi tinh huong khan cap thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap
xa.
- Ap dung dbi véi can b, cong chirc thuoc UBND phudng.
3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Luat Thuy loi s6 08/2017/QH14 ngay 19/6/2017 ciia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 ctia Chinh phii Quy dinh quan 1y an
toan dap, hd chira nuée.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan
- CCCM: Cong chure chuyén mon
- NNPTNT: Nong nghiép va phat trién nong thon
- BP TN&TKQ: Bo phén tiép nhan va tra két qua
- MCDT: Mot cura dién tir

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh | sao
T& trinh dé nghi phé duyét X
Dy thao phuong 4n tmg phé véi tinh huéng khéan cap X
Bio céo két qua tinh toan k¥ thuat X
Vin ban gop v kién cua cac co quan, don vi lién quan X
Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co) X
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QUY TRINH Ma hi¢u: QT.TL.01
UBND XA Tham dinh, phé duyet phwong an ng phé Lan ban hanh: 02
HOANG TAY v6i tinh hudng khan cip thuge tham quyén Ngay ban hanh: 08/02/2022
giai quyét cia UBND cap xa
\5.3 | S6 lwong ho so

01 bo hd so

5.4 Thoi gian xwr ly
06 ngay lam viéc
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua - UBND xa
5.6 L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Bicu mauw/
nhiém gian Két qua
Bl | Tiép nhin hd so: Cong dan, | 02 gio | Theo 5.2
T chue, ca nhan chuan bi hd so ndp tai BP BP 1am viéc|Biéu mAu theo
TN&TKQ - UBND phuong. CCCM tiép | TN&TKQ QT.TL 02

nhan, kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop
1¢ thi huéng dan bé sung, hoan chinh bang
van ban;

+ Truong hop ho so dy du, hop 1€ thi tiep
nhan hd so va lap phleu klem soat qua trinh
giai quyet hd so, gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (ddi véi hd so giai quyét
nhiéu hon 01 ngay) va cip nhét thong tin,
dir liéu vao Hé thdng thong tin MCDT va
S6 theo ddi hé so;

+ Ho so sau khi da dugc huéng dan ma
khong dugc bo sung day du, hoan thién thi
CCCM tir chdi bang phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so, trong d6 ghi 13 1y do tir
chéi, ky, ghi r0 ho tén cua nguoi tiép nhan.
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QUY TRINH

UBND XA Tham dinh, phé duyet phuwong an ing pho
HOANG TAY v6i tinh hudng khan cip thuge tham quyén
giai quyét cia UBND cap xa

Ma hi¢u: QT.TL.01

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

B2 | Giai quyét ho so: CCCM | 36 gid [Biéu mau theo
CCCM c6 trach nhi¢m tham dinh hd so: lam vi¢c|QT.TL 02
+ Trudng hop du diéu kién, trinh 1inh dao
UBND xem xét phé duyét
+ Truong hop khong du dicu kién phé
duyét, CCCM tra lai ho so cho to6 chuc, ca
nhan dé nghi phé duyét va thong bao 1y do
bang van ban
CCCM cap nhat thong tin, dir 1iéu vao Hé
thong thong tin MCDT.

B3 | Phé duyét: Lanh dao |8 gid lam Phuong éan
Lanh dao UBND xem xét, ky duyét UBND vige du’Qf phé
Lanh dao cap nhat thong tin, dir liu vao phuong d?z'@t‘ <
Hé thong thong tin MCDT Biéu mau

theo QT.TL
02

B4 | Giai quyét ho so: CCCM 2gi0 | Biéu mau
CCCM,tiép nhén hd so tir lanh dao UBND, lam theo QT.TL
dong dau, luu hd so, cap nhat thong tin, dit vice | 02
liéu ya‘lo H¢ thong thong tin MCDT va
chuyén BP TN&TKQ

B5 | Tré két qua: BP | Khong | Biéu miu
BP TN&TKQ thu phi (né}l o) va tra két TN&TKQ thh theo QT.TL
qua cho cong dan, yéu cau cong dén ky thot
nhan vao S6 theo d&i hd so. glan

C(;CM cap nhat thong tin, dir liéu vao Hé
thong thong tin MCDT.

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. Khong

7.HO SO LUU

TT Hb so luu

1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co)

2. | T trinh dé nghi phé duyét
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QUY TRINH Ma hiéu: QT.TL.01

UBND XA Tham dinh, phé duyét phwong an ng phé Lan ban hanh: 02

HOANG TAY voi tinh 1.1}1.0ng lﬁha? cap thu(_)c;thain quyén Ngay ban hanh: 08/02/2022
giai quyét cua UBND cap xa

Dy thao phuong 4n tng phé véi tinh hudng khan cap

Bao c4o két qua tinh toan k¥ thuat

Van ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién quan

AN IR Bl I

Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co)

Hb so duoc luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mon sau d6 chuyén xudng luu trit ciia co
quan theo quy dinh
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