UBND XA HOANG TAY

QUY TRINH

Tro gitp x4 hoi dot xuat vé
ho trg' chi phi mai ting
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QUY TRINH Ma hi¢u: QT.BTXH.02
UBND XA HOANG TAY | Try gitip x& hoi dot xust v& | Lan ban hanh: 02
hé trg' chi phi mai ting | Ngay ban hanh: 08/02/2022

1.MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cach thire thyc hién Thu tuc Tro giup x& hoi dot xuat vé hd tro chi
phi mai tang.

2.PHAM VI

oo Ap dung dbi v6i cac t6 chirc, ca nhan mudn thuc hién thu tuc Tro gitp x& hoi dot xuét

vé ho trg chi phi mai tang.

- Ap dung d6i véi cén bo, cong chirc thuoc UBND phuong.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Thong tu lién tich 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24/10/2014 huéng dan thuc
hién Nghi dinh 136/2013/ND-CP quy dinh chinh sach trg giup x& hoi doi vaéi doi tuong bao
tro xa hoi co hiéu luc ngay 1/1/2015.

- Nghi dinh sO 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh Phu quy dinh chinh sach trg
giup xa hdi doi vai doi tugng bao tro xa hoi.

- Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dir}h )
20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh Phu quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi doi véi
doi trong bao trg xa hoi.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhén dén
BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
LDTBXH:  Lao dong thuong binh x& hoi
CCCM: Cong chtre chuyén mon
MCDT: Mot cira dién tir

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu ki¢n thue hi¢n Thi tuc hanh chinh

Ngudi chét la doi twong bao tro x4 hoi

Ban

5.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Mau don dé nghi Hb tro kinh phi mai tang ddi tuong béo X

tro xa hoi (BM.LDTBXH.02.01)

Giay chung tr ban phd t6 khong can cong chimg kém ban
chinh dé déi chiéu

5.3 | S6 lwgng hd so
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01 bo ho so

5.4 | Thoi gian xir ly
08 gio lam viéc
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND cap x4
56 | Léphi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich Thm Ble:l ma}1/
: nhiém gian Két qua
Tiép nhan ho so:
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, | T chire/ 02 qid
gy | 9N gidy bién nhan, hen ngay tra. Ghi| Cong dan, Iamg Theo muc 5.2; Theo
vao s6 theo ddi ho so va hé thong thong | Bo phan mot vise | QT-LDTBXH.02.01
tin MCPT, chuyén hd so dén cong Ctra i
chtrc chuyén mon
Biéu mau
BM.LDTBXH.02.01;
- Giay chung tir ban
Giai quyét ho so: phd t6 khoéng can
CongA chl{:c chuyén Ar'noP thaI’n dmtj h(;) CCCM, Hai | 02 gio cong chxmg ke'rrJ ban
s0, tien hanh hop Hoi dong xét duyét dé A , . chinh dé doi chiéu
B2 z J , . x i dong xét lam .z P
thong nhat danh sach, mtirc ho trg chi n . - Glay tiép nhan ho
Lo - . A duyét Viéc . D .
phi mai tang cho nhiing truong hop can so va hen tra két qua
thiét, trinh 1anh dao UBND quyét dinh. mau so6 03.
- Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
HS theo méu s6 04
B3 | Phé duyét: Lanh dao | 02 gio | Quyet dinh ho tro
Xem xét, ky duyét hd so, chuyén| UBND cap lam chi phi mai tang cua

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
HS theo mau so6 04.
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B4 | Chuyén ho so lién thong: CCCM
Truong hop khong thudc tham quyén
giai quyét, CCCM c6 cong van dé nghi
giri kém ho so cia doi tuong den Phong
LDTBXH dé xem xét, giai quyet

B4. | Phong LDTBXH tiép nhan ho so, tién Phong Quyét dinh hd tro

1 h@nh tham dinh, trinh L§1nh dao UBND [LDTBXH, Chu chi phi mai tang cua
cap huyén quyet dinh ho trg. Lanh dao |tich UBND thi UBND cap huyén/
UBND cap huyén xem xét, quyet dinh xa Quyét dinh hd tro
ho tro. Truong hop thiéu nguodn lyc thi chi phi mai tang cia
c6 van ban dé nghi tro giap gui So .. | UBND tinh/Quyét
LDTBXH, S¢ Tai chinh ?2 9191 dinh hd tro chi phi

’ Vﬁrénc mai tang cta Thu

B4. | So LDTBXH chi tri, phéi hop voi S¢ | S6 LDTBXH, | twéng Chinh phu.

2 | Tai chinh tong hop, trinh L&nh dao | S& Tai chinh, - Phiéu kiém soat
UBND cap tinh xem xét, quyét dinh. L&nh dao qué trinh gidi quyet
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | UBND tinh, ho so theo mau so
dinh hd tro. 04.

B4. | Truong hop thiéu ngudn lyc, Chu tich |Bo LBTBXH,

3 |UBND tinh c¢6 van ban gii B¢ | B Taichinh
LDTBXH, Bo Tai chinh. B LBTBXH
cha tri, phéi hop voi Bo Tai chinh trinh
Thii twéng Chinh phii xem xét, quyét
dinh.

B5 | Tra két qua: Quyét dinh hd tro
Thyc hién theo quy dinh trong quy chi phi mai tang cua
trinh tiép nhan hd so va tra két qua UBND cap =xd
QT.VP.02 Quyét dinh hd tro

chi phi mai tang cua

UBND cép huyén/

Khéng | Quyét dinh hd trg

tinh chi phi mai tang cua

CCCM thoi | UBND tinh/ Quyét
gian dinh hd trg chi phi

mai tang cta Thu
tudng Chinh phu.

- Phiéu kiém soat
qué trinh gidi quyet
hé so theo mau sb
04.
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Cép nhat thong tin vao s6 theo dBi hd - V4o sb theo ddi ho
so va luu ho so so cua by phan theo
mau 02
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
1. | BM.LBPTBXH.02.01 | Mau don dé nghi hd trg kinh phi mai tang d6i twong bao trg
xa hoi

Biéu mau quy dinh tai Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24
thang 10 ndm 2014 cua B LD-TB&XH va B Tai chinh huéng dan thyc hién mot sé dicu
ciia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh
chinh séch trg gitp xa hoi ddi véi ddi tugng bao tro x& hoi.

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh Phu ngay 15/3/2021 quy dinh
chinh séach trg gitp xa hoi ddi véi ddi tugng bao tro x& hoi.

- Can ctr Thong tu sb 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi hudng din thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sb
20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh Phu quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi ddi véi
dbi twong bao tro x4 hoi.

7.HO SO LUU

TT Ho so luu
1.| Céc biéu mau theo quy trinh QT. BM.LDTBXH.02.01

2./ Mau don dé& nghi H& trg kinh phi mai tang ddi twong bao tro x& hoi
(BM.LBTBXH.02.01)

3.| Giy chimg tir ban pho t6 khéng can cong chimg kém ban chinh dé ddi chiéu

4.| Quyét dinh hd tro chi phi mai tang cia UBND cap x&/ Quyét dinh hd trg chi phi
mai tang caa UBND cap huyén/Quyet dinh hd trg chi phi mai tang cia UBND
tinh/ Quyét dinh ho trg chi phi mai tang cua Thu tuéng Chinh phu.

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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