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1.MUC PICH
Quy dinh trinh ty va cach thurc thyc hién tha tuc dang ky nhan cham soc thay thé cho tré
em ddi v6i ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai 1 nguoi
than thich cua tré em.
2. PHAM VI
- Ap dung ddi vai td chire, 4 nhan mudn thue hién tha tuc dang ky nhan cham séc thay
thé cho tré em ddi v6i ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai
la nguoi than thich cua tré em.
- Ap dung ddi voi can bo, cong chuc thuoc UBND
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015
- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat tré em.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan din
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- LDTBXH: Lao dong thuong binh va xa hdi
- CCCM: Cong chirc chuyén mon
- MCDT: Mot cuira dién tir
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

C4 nhan, ho gia dinh nhan chim soc thay thé phai dam béao cac diéu kién sau:

- Ca nhan, ho gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 surc khoe va 6 hanh vi dan
su day du; c6 tu cach dao dirc tot; khong bj han ché mot s6 quyén cua cha, me dbi
voi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh s, xtr Iy vi pham
hanh chinh vé cac hanh vi xAm hai tré em; khong bi két an vé mot trong toi c6 ¥
xam hai tinh mang, stc khoe, nhan pham danh du ctia nguoi khac,nguoc dai hoac
hanh ha 6ng ba, cha m,vo, chéng, con chau,nguoi cé cong nudi dudng minh, du
dd,ép budc hoic chtra chip ngudi chua thanh nién vi pham phap luat,mua , ban,
danh trao, chiém doat tré em.

- C6 chd & va diéu kién kinh t& phu hop, dam bao cham soc,nudi dudng, gido duc
tré em..

- Ty nguyén nhan chiam soc tré em; c6 su dong thuan giira cac thanh vién trong gia
dinh vé viéc nhan cham séc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, xtr Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em.
- Nguoi than thich nhén tré em cham soc thay thé phai 1a ngudi thanh nién; cac
truong hop khac phai hon tré tir 20 tudi tro 1én.

- C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi nude ngoai phai cu tra tai Viét Nam it
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nhat 06 thang va con thoi han cu trii tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém
dang ky.

5.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

Pon ding ky nhan chim soc thay thé (Miu sé 08 Nghi dinh X
56/2017/Nb-CP)

Gidy kham strc khoe trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop hod X
so do co quan y té cap theo quy dinh cua phép luat

Ly Lich tu phap do co quan c6 tham quyén cdp (ddi v6i ca nhan, X
nguoi dai dién gia dinh chdm soc, thay thé 1a nguoi nude ngoai

5.3 | S6 lwgng hd so

01 bd

5.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 07 gio lam viéc x 8 gido = 56 gio lam viéc

5.5 | Noi tiép nhn va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua - UBND cép xa

56 | Lé phi

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi Biéu mau/
gian Két qua
B1 | Tiép nhin ho so: T6 chire/ 04 gio Theo 5.2
C4 nhan, nguodi dai dién gia dinh c6 | COng dan; Bo| lam viée | Bieu mAu theo
nguyén vong va di didu kién nhan | Phan mot cira QT.TE.O4

cham soc thay thé lam hd so theo quy
dinh va gtri qua dudng buu dién hoac
ndp truc tiép tai BP TN&TKQ -
UBND phuong noi cu tru.

cCCM tiép nhan, kiém tra hd so:
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+ Trudng hop ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan
chinh bang van ban;

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so va 1ap phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua (dbi véi
ho so giai quyét nhidu hon 01 ngay) va
cap nhat thong tin, dit liéu vao He¢
thong thong tin MCDT va S6 theo ddi
hd so; chuyén CCCM giai quyét.

+ H6 so sau khi di dugc huéng dan ma
khong duoc bd sung day du, hoan thién
thi CCCM tir chdi bang phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so, trong d6 ghi
1o ly do tu chéi, ky, ghi & ho tén cia

nguoi ti€p nhan.

B2 | Giai quyét ho so: CCCM 40 gi> | Danh séch ca
CCCM ké tir ngdy nhan du hd so hop lam viée | nhan, gia dinh
1€, tién hanh tap hop, lap, luu trir danh CO nguyen

vong nhan

sach ca nhan, ho gia dinh c6 nguyén ng
cham séc thay

vong nhan chim séc thay thé, hang

quy cap nhat danh sach gui Phong thé; N
LDTBXH cap huyén dé thuc hién Bi€u mau theo
trach nhiém diéu phdi viéc lya chon ca QT.TE.O4
nhan, ho gia dinh nhan cham séc thay

the.

- CCCM c6 trach nhiém luya chon hinh
thirc, c4 nhan, ho gia dinh cham soc
thay thé phi hop véi tré em.

+ Xac minh diéu kién cua ca nhan,gia
dinh nhan chiam séc thay thé.

+ Cung cép thong tin vé ca nhan, ho
gia dinh nhan chim séc thay thé cho
tré em.

+ Lay y kién cua tré tir di 7 tudi tro
Ién.

+ Luya chon, thong bao, cung cap thong
tin, hd so cua tré em can chim soc
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Ma hiéu: QT.TE.O4

LAn ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

thay thé cho ca nhan, gia dinh nhan
chim soc thay thé.

- Tham muu cho lanh dao ban hanh
quyét dinh giao, nhan tré em cho ca
nhan, ho gia dinh nhan cham séc thay
the.

B3

Phé duyét:

Lanh dao UBND xem xeét, ky duyét
két qua thyc hién va cap nhat vao Hé
thng thong tin MCDT. Trudng hop
khong dong ¥ yéu cau CCCM lam vin
ban tir chdi néu rd 1y do.

Lanh dao,
UBND cap
xa

08 gio
lam viéc

Quyét dinh giao,
nhan cham soc
thay thé hodc
van ban tir chéi.
Biéu miu theo
QT.TE.O4

B4

Giii quyét ho so:

CcCCM tiép nhan hd so tir 1dnh dao
UBND, dong dau, luu hd so, cip nhat
thong tin, dir liéu vao Hé thong thong
tin MCDT va chuyén két qua sang BP
TN&TKQ.

CCCM

04 gio
lam viéc

Biéu mau theo
QT.TE.O4

BS

Tra két qua:

BP TN&TKQ thu phi (néu cd) va tra
két qua cho cong dan, yéu céu cong
dan ky nhan vao So6 theo doi ho so.
CCCM cép nhat thong tin, dir li¢u Vao
H¢ thong thong tin MCDT.

CCCM

Khéng
tinh thoi
gian

Biéu mau theo
QT.TE.O4

6. BIEU MAU

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

Mau s 08

Pon ding ky nhan cham soc thay thé

Biéu mau quy dinh tai Nghj dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot so di€u cia Luat tré em.
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7.HO SO LUU

TT Hé so luru

Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so (néu cd)

B40 c40 xac minh c4 nhén, gia dinh nhan cham séc thay thé
Pon ding ky nhan chim soc thay thé (Mau sé 08 Nghi dinh 56/2017/ND-CP)

Gidy kham sirc khoe trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay ndp hd so do co quan y
té cap theo quy dinh cta phép luat

i

5. | Ly Lich tu phap do co quan c6 thim quyén cip ( d6i voi ca nhan, ngudi dai dién
gia dinh cham séc, thay thé 1a ngud1 nudc ngoai

6. Quyét dinh giao, nhan viéc cham soc thay thé tré em hodc van ban tir chdi.

Hb so duoc luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mon sau d6 chuyén xudng luu trit cia co
quan theo quy dinh.
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