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QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.01
UBND XA X <
HOANG TAY DPing ky viéc nudi con nudi trong Lan ban hanh: 02
nwéc Ngay ban hanh: 08/02/2022
1.MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cach thire thyc hién thu tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nudec.

2.PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac to chirc, ca nhan mudn thuc hién hoat dong dang ky viéc nudi
con nudi trong nudc.

- Ap dung doi vai can bd, cong chirc thuoc UBND

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015
- Luat Nudi con nudi nam 2010;
- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6

dieu cua Luat nubi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng dan viéc ghi chép, Iuu trir, st dung biéu mau nudi con nudi;

-sira d0i, bo sung mot s6 dieu cia Thong tu sd 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua
Bo Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, Iuu trir, st dung biéu mau nudi
con nuodi;

- Nghi dinh 114/2016/ND-CP ngay 08/07/2016 cia Chinh phii; Thong tu so
267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- CCCM: Cong chtrc chuyén mon

- BP TN&TKQ: Bo phan tiép nhan va tra két qua
- TP: Tu phap

- MCDT: Mot cira dién tir

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Ngwoi nhin con nuéi phii cé di diéu kién nhw sau:
- C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tro 18n — khong &p dung ddi véi truong hop cha duong nhan
con riéng cia vg, me ké nhan con riéng cua chong 1am con nudi hodc ¢o, cau, di, chu
bac rudt nhan chau lam con nubi;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham séc, nudi dudng, gido
duc con nudi — khong ap dung doi véi truong hgp cha dugng nhan con riéng cua vo,
me ké nhan con riéng ciia chong lam con nudi hodc co, cau, di, chd bac rudt nhan chau
lam con nuoi;

- C6 tu cach dao durc tot.
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UBND XA
HOANG TAY DPing ky viéc nudi con nudi trong
nwéc Ngay ban hanh: 08/02/2022

QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.01

Lan ban hanh: 02

Cac truwong hop khong dwoc nhdn con nuoi

- Pang bi han ché mot ) quyén ctia cha, me ddi voi con chua thanh nién;
- Pang chéap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co so gido duc, co s chita bénh;

- Pang chéap hanh hinh phat tU;

- Chua duogc x6a an tich vé mot trong cac to1 cd ¥y xam pham tinh mang, strc khoe,
nhan pham, danh dy cta nguoi khac; nguoc d&i hoic hanh ha ong ba, cha me, vo
chdng, con ,chau, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du dd, ép budc hodc chira chip
nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh tréo, chiém doat tré em.

5.2 | Thanh phin hd so Bian | Ban sao
chinh
5.2.1 | Ho so ciia ngwoi nhin con nuéi:
Don xin nhan con nuoi theo mau quy dinh X
Ho chiéu/Chimg minh nhan dan hodc gidy to c6 gia trj thay thé X
Phiéu 1y lich tur phap (duoc cap chua quéa 06 thang) X
Van ban xac nhan tinh trang hon nhan (Bén sao néu 1a Gidy chimg | X X
nhan ket hon hodac ban goc néu 1a giay xac nhan tinh trang doc
than)
Gidy kham strc khoe do co s y té cap huyén trd 18n cp (duoc cdp | X
chua qué 06 thang)
Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién X
kinh t¢ do UBND cép xa noi ngudi nhan con nudi thuong tra cap
(truong hop cha duong, me ké hodc o, céu, di, chu, bac rudt cua
ngudi duge nhan lam con nudi thi khong can van ban nay) duoc
cap chua qué 06 thang)
5.2.2 | Ho so ciia ngwoi dwoc nhén 1am con nudi:
Gidy khai sinh X
Giay kham sirc khoe do co quan y té cap huyén tré 1én cap X
Hai anh toan than, nhin thang chup khong quéa 06 thang X
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QUY TRINH M43 hiéu: QT.NCN.01
UBND XA

HOANG TAY Diing ky viéc nudi con nudi trong | -AM Pan hanh: 02
nudc Ngay ban hanh: 08/02/2022

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cap xa noi | X
phét hién tré bi bo roi 1ap déi véi tré em bi bo roi; Gidy chung tir
cua cha dé, me dé hodc quyét dinh cua Toa &n tuyén b cha dé, me
dé cua tré em la d4 chét d6i vai tré em md coi; quyét dinh caa Toa
an tuyén bo cha dé, me dé cua nguoi duoc gidi thidu 1am con nudi
mét tich ddi v6i nguoi dugc gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me
dé mat tich; quyét dinh cua ToOa an tuyén bd cha dé, me dé cua
nguoi duoc giGi thiéu 1am con nudi mat niang luc hanh vi dan sy
dbi véi nguoi dugce gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mét
nang lyc hanh vi dan sy

Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co s nudi dudng X

5.3 | S6 lwgng hd so

01 b9

5.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 22 ngay, trong do:

- Kiém tra ho so va lay y kién: 5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

- Ghi vao S6 dang ky viéc nudi con nudi va Gidy ching nhan nudi con nudi, giao -
nhan con nudi: 17 ngay, ké tir ngay c6 y kién ddng y cua nhilng ngudi co lién quan.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND

56 | Lé phi

400.000 dong/truong hop

Mién 1¢ phi dang ky nudi con nudi trong nuéc déi véi truong hop cha duong hoac me
ké nhan con riéng caa vo hozc chong 1am con nudi; ¢d, cau, di, chd, bac rudt nhan chau
lam con nudi; nhan c4c tré em sau day 1a con nudi: tré khuyét tat, nhiém HIV/AIDS
hoac mac bénh hiém nghéo theo quy dinh ciia Luat Nudi con nudi va vian ban hudng
dan; ngudi c6 cdng vaéi cach mang nhan con nudi

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
B1 | Tiép nhan hd so: Tochae/ | 04gid | Theo 5.2
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HOANG TAY

QUY TRINH
UBND XA

nwoc

Pang ky viéc nudi con nudi trong

Ma hiéu: QT.NCN.01

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

Ngudi nhan con nudi ndp hd so ciia minh
va cia nguoi dugce nhan lam con nudi tai
BP TN&TKQ — UBND phuong.

CCCM c¢6 trich nhiém kiém tra ngay
toan bo ho so, ddi chiéu thong tin trong
To khai va tinh hop 1€ cua giay to trong
hd so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua
hop 1& thi huéng dan bo sung, hoan chinh
bang vin ban;

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi
tiép nhan ho so va lap phleu klem soat
qua trinh giai quyét hd so, gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (ddi véi ho so
giai quyét nhiéu hon 01 ngiy) va cip
nhat théng tin, dir litu vao Hé thong
thong tin MCDT va S6 theo ddi ho so;

+ Ho so sau khi d4 duoc huéng dan ma
khong duoc bd sung ddy du, hoan thién
thi CCCM tir chdi bang phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so, trong do ghi rd Iy
do tir chdi, ky, ghi 1@ ho tén cia nguoi
tiép nhan.

Cong dan,
BP
TN&TKQ

Biéu mau theo
QT.NCN.01.01;
QT.NCN.01.02

B2

Giai quyét hd so:

CCCM kiém tra ho so, ldy y kién cia
nhitng ngudi c6 lién quan. Néu thay viéc
nhan nuoi con nuoi 1a hop 1€ va tudn tha
C4c yéu cau cua phap luat thi CCCM ghi
vao So dang ky viéc nudi con nudi va
lam Gidy chirng nhan nudi con nudi trinh
l&nh dao UBND ky phé duygét.

CCCM cap nhat thong tin, dit liéu vao Hé
thong théng tin MCPT.

CCCM

152 gio | Biéu mau theo
QT.NCN.01.03

B3

Phé duyét:

La&nh dao UBND phuong xem xét:

- Néu dong y thi ky phé duyét

- Néu khong dong y thi chuyén can bo
tu phép thu 1y lai

Lanh dao cap nhat thong tin, dit licu vao

H¢ thong thong tin MCDT.

Lanh dao
UBND

16 gi> | QT.NCN.01.04;
QT.NCN.01.05
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UBND XA
HOANG TAY

QUY TRINH

nwoc

Pang ky viéc nudi con nudi trong

Ma hiéu: QT.NCN.01

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 08/02/2022

B4

Giai quyét hd so:

CCCM tiép nhan hd so tir 1anh dao
UBND, dong diu, luu hd so, cap nhat
thdng tin, dir liéu vao Hé thong thong tin
MCBT va chuyén két qua sang BP
TN&TKQ.

CCCM

04 gio

QT.NCN.01.04;
QT.NCN.01.05

B5

Tra két qua:

BP TN&TKQ thu phi (néu c6) va tra két
qua cho cong dan, yéu cau cong dan ky
nhan vao S6 theo ddi ho so.

CCCM cap nhat thong tin, dit liéu vao Hé
thong théng tin MCPT.

BP
TN&TKQ

Khéng
tinh thoi
gian

QT.NCN.01.04;
QT.NCN.01.05

6. BIEU MAU

TT

M4 higu Tén Biéu miu

QT.NCN.01.01 | Bon xin nhan con nudi

QT.NCN.01.02

To khai hoan canh gia dinh ctia ngudi nhan con nudi (Mau sir
dung cho nguoi nhan con nuoi tai UBND cap xa va co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai)

QT.NCN.01.03

Bién ban ldy y kién ctia cha me hodc ngudi giam ho

QT.NCN.01.04

Giay chung nhan nu6i con nudi

QT.NCN.01.05

Bién ban ban giao con nudi

Qiéu rpﬁu quy dinh tai Thong tu 5O 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua Bo Tu phap
sua doi, bo sung mot so dicu cua Thong tw s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trlr, st dung biéu mau nudi con nudi

7.HO SO LUU
TT Ho so luu
1. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co)

2.

Ho so cia nguwoi nhdn con nudi:
+ Pon xin nhan con nudi (theo mau);

+ Phiéu ly lich tu phép;
+ Van ban x&c nhan tinh trang hén nhan;

+ Giy chizng minh nhan dan/Ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay thé (Ban sao);
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UBND XA
HOANG TAY Pang ky viéc nuéi con nuéi trong

QUY TRINH Ma hiéu: QT.NCN.01

Lan ban hanh: 02

nwéc Ngay ban hanh: 08/02/2022

+ Giay kham stc khoe do co s y té cap huyeén trg Ién cap:

+ Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té do Uy
ban nhan dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thuong trd cip (truong hop cha
duong, me ké hoac co, cau, di, chd, béac rudt ciia ngudi dugce nhan 1am con nudi
thi khéng can vian ban nay).

3. | * Ho so ciia nguoi dwoce nhin lam con nudi:
+ Giay khai sinh;
+ Gidy kham stc khoe do co quan y té cip huyén tro 18n cap;
+ Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qué 06 thang;
+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an cip x4 noi phat hién tré
bi bo roi 1ap d6i vai tré em bi bo roi; Gidy ching tir ciia cha dé, me dé hoic quyet
dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a da chét d6i vai tré em mo
coi; quyét dinh ciia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cia ngudi duoc gidi thiu lam
con nudi mat tich d6i véi nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé
mét tich; quyét dinh ctia Toa an tuyén bo cha dé, me dé ciia ngudi dugc gidi thigu
lam con nudi mét nang lyc hanh vi dan sy ddi véi nguoi duoc giGi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan sy;
+ Quyét dinh tiép nhan ddi vai tré em & co sé nudi dudng

4. | S6 dang ky nudi con nudi

Ho so dugce luu trit, bao quan tai bd phan chuyén mén sau d6 chuyén xudng luu trir ciia co
quan theo quy dinh
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